
GRAM 17                                    LES SIGNES DE PONCTUATION EN DEHORS DES DIALOGUES                                                   
 
                                                                                            A l’écrit, leur rôle est fondamental, un peu comme les panneaux du code de la route : 

Ils servent à bien faire comprendre ce qui est écrit : ils contribuent au sens. 
 

I. Ceux qui permettent de délimiter les phrases : la ponctuation forte 
 

 LEURS ROLES EXEMPLES 

       1. Le point :   . Il marque la fin d’une phrase – Il est toujours suivi d’une majuscule. ________________________________________________________________ 

      2. Le point d’interrogation:   ? 
Il marque la fin d’une phrase de type interrogatif – Il est toujours suivi 

d’une  majuscule. 
________________________________________________________________ 

       3. Le point d’exclamation:   ! 
Il marque la fin d’une phrase de type exclamatif – Il est toujours suivi 

d’une  majuscule. 
________________________________________________________________ 

       4. Les points de suspension :   … 

Ils s’emploient pour interrompre une phrase : 
             - parce que le locuteur est interrompu. 
             - parce qu’il ne peut pas ou ne veut pas terminer 
d’exprimer sa pensée. 

- lorsqu’il veut laisser  le destinataire poursuivre 
       une énumération, une liste. 

 
________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________ 

 
II. A l’intérieur de la phrase, ceux qui organisent les informations : la ponctuation faible 

 

 LEURS ROLES EXEMPLES 

1. La virgule:   , 

Elle permet d’isoler certains groupes (constituants) : 
- les compléments circonstanciels 
- les appositions 
- les éléments d’une énumération 
- remplace le « et » à partir de trois élément. 

 
Le chevalier attaqua le dragon, en pleine nuit. 
Marseille, ville fondée par les Phocéens, est un port. 
Nous avons acheté du beurre, du café et du pain. 

2. Le point virgule :   ; 
Il permet de séparer dans une phrase des propositions entre lesquelles 
il existe un lien. 

Pierre travaille dans l’informatique ; il crée des logiciels. 

3. Les deux points :   : Ils introduisent une explication ou une énumération. J’ai préparé des frites : c’est le plat préféré des enfants. 

4. Les tirets et les parenthèses :   -  ( ) 
Ils introduisent une remarque, des explications supplémentaires. La consommation d’oranges et de kiwis  – en raison de leur teneur en vitamine C –  est 

recommandée pendant l’hiver. 

 
5. Les guillemets :   «… » 

Ils permettent de signaler que l’on rapporte des paroles de qqn 
d’autre, une citation. 
Ils s’emploient pour un mot, une expression que le locuteur présente 
avec réserves. 
 
 
 
 

_______________________________________________________________ 
 
Les épinards ne sont pas « dégoûtants ! 



 


